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Estimad@ alumn@

El Institut d’Estudis Financers desea darte la bienvenida a la plataforma de
formacion online, IEF Campus.

La presente guia te ensefiard a navegar por el Campus IEF, utilizar las principales
funcionalidades del entorno, comunicarte con los compafieros y tu tutor del curso, asi
como utilizar los materiales formativos y realizar las actividades y test pertinentes.

Esperamos que te sea de ayuda y utilidad en el uso y navegacion por el Campus.

Recuerda que estamos a tu disposicion para cualquier tema.

jAdelante en tu estudio!

El equipo académico del IEF.
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1. ACCESO AL CAMPUS IEF
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Para poder acceder al Campus IEF deberas escribir, en cualquier navegador a
internet, el siguiente enlace: www.iefcampus.org e introducir tus datos de acceso
(nombre de usuario y contrasefa) que el IEF te ha enviado por correo electrénico.

v SERVICIOS IEF | CONTACTO

[ESA, owrs

HOME CURSOS ON-LINE

CAMPUS DE
FORMACION del
Instituto de Estudios
Financieros

El Campus es una
plataforma de formacion que

proporciona un entomo de
aprendizaje y soporte

a los estudios con

metodologia presencial,
semipresencial y on-line - -

impartidos en el IEF

Crear nueva
cuenta

Ha olvidado su contrasefia?

[.u1] oFERTA FORMATIVA ON-LINE "™
— ﬁn(gmseestuzﬁam v

« Registro e inscripcion
« Materiales y

INICIACION A LAS
FINANZAS

.UL Nivel: Basico

INICIACION A LAS
FINANZAS

' UL Nivel: Basico

(© snoras. certifcado. © snoras

metodologia de estudio
« Contacta con nosotros

Ver todos los cursos
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Una vez dentro, podras acceder al curso en el que estas inscrito, clicando
directamente sobre el titulo del mismo e incluso conocer el tutor del mismo:

v SERVICIOS IEF | CONTACTO | & ESTUDIANTE VIRTUAL | SALIR @

1EF, s

HOME CURSOS ON-LINE SOPORTE TECNICO

BIENVENID@ AL

CAMPUS : : ¥ Ajustes de mi perfil

Antes de empezar, te

gue encontraras en el » : No hay mensajes nuevos
Soporte técnico. Ademas, Ver bandeja de correo global
tienes a tu disposi

¢ todo el equipo
2 mico y téchico del IEF
que atenderan tus peticiones y
consultas durante todo el
transcurso de tu formacion:

{Anima y adelante!

™\ S v,
= Registro e inscripcién
Mis cursos * Materiales y
metodologia de estudio
& Prog de Asesor Fi iero Europeo, EFAN. | y Il - 22 Ed. Sevilla « Contacta con nosotros

—LUIOR: Pabls Doningucs J
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2. FUNCIONES DEL ENTORNO E-LEARNING

Una vez has entrado en tu curso, dispondras de acceso a varias funcionalidades
importantes organizadas en cuatro zonas: zona superior, zona central, zona lateral
izquierda y zona lateral derecha. Veamos cada una de ellas.

2.1. Zona superior

(B, s

HOME CURSOS ON-LINE SOPORTE TECNICO

v SERVICIOS IEF | CONTACTO | & ESTUDIANTE VIRTUAL | SALR @

Home = EFA-Sevilla-EdZ_14-15

En la zona superior encontramos, en primer lugar, el menua principal que dispone de
las siguientes funciones:

e Home: Acceso a la pagina principal del Campus.
e Cursos on-line: Acceso a los cursos ON-LINE disponibles del IEF, nueva
oferta formativa.
e Soporte técnico: dispone las siguientes funciones:
v Guia de usuario del Campus (que estas consultando): podras
descargartela e imprimirla.
v' Contacto con el servicio técnico del IEF, al que puedes acudir en caso
de dudas o incidencias relacionadas con el Campus.

T ESA, ameus

HOME CURSOS ON-LINE SOPORTE TECNICO
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En segundo lugar, disponemos de un menu de navegacion que hace el rastreo de
los cursos y secciones a las que se ha entrado, permitiendo volver a cualquiera de los
pasos anteriores, e incluso al area principal identificada como Home. Veamos un
ejemplo:

[ES, wums

HOME CURSOS ON-LINE SOPORTE TECNICO

Haotme = EFA-Sevilla-Ed2_14-14 = Unidad didactica & = Matetial de estudio Unidad B

MATERIAL DE ESTUDIO UNIDAD 6

En el rastreo de la imagen que precede, nos encontramos dentro del curso “Curso
EFA-Sevilla-Ed2_14-15", concretamente en el Material de estudio correspondiente a
la Unidad 6. Mediante este menu, podriamos volver a atras en los pasos que has
dado:

Home > EFA-Sevilla-Ed2_14-15 > Unidad didactica 6 > Material de estudio Unidad 6

Por otro lado, en esta misma zona, encontraras:
e Desplegable “Servicios IEF”, te permite acceder:

e Web del IEF, podras hacer seguimiento de todas las
actividades del IEF en desarrollo, asi como informarte de
nuevos contenidos de cursos y proyectos de Educacion
Financiera.

e Biblioteca IEF, tendras acceso a nuestra Biblioteca Ramon
Trias Fargas especializada en economia y finanzas.

e Noticias IEF, toda la informacion sobre noticias y actividades
del IEF.

e Contacto: Soporte general para dudas y consultas.
e Elidentificador: tu nombre de usuario. Este es linkable, es decir que, si
clicas, accederas directamente a tu perfil.
El boton “Salir” para cerrar la sesion y salir del campus.

v SERYICIOS IEF | CONTACTD | & ESTUDIANTE WIRTUAL | SALIR @
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2.2. Zona Central

[ w SERWICIOS IEF | CONTACTO | & ESTUDIAMTE VIRTUAL | SALR @
K, s

HOME C N-LINE SOPORTE TECNICO

Haome = EFA-Sevilla-Ed2_14-15

Administracion

Mo hay mensajes nuevos  Administracidn del
er comen cursn
@ Calificaciones

I ¥ Ajustes de mi perfil

2B Participantes
Calendario

Pl junio 2015

(liltirmos 16 minutos) 1 . 3 4 5
Estudiarte trtual

Juzn Jozs Ruiz Rodrigusz 3 8 10 M o1z

15 16 17 18 18

22 23 24 25 26

28 30

Clave de eventos

®  Ocultar eventos globales
® Ooultar eventos de cursa

® Deultar eventos de grupo

B ocuttar sventos dal usuaris

W TESTDE
SEGUIMIENTO 4
lunes, 26 mayo, 09:00
wlunes, B junio, 23:58
It al calendario
Nuewa ewento

En la zona central tenemos la parte mas importante del campus, el material formativo
del curso. Asi como el foro de debate, los test de evaluacion y la casilla marcador, que
nos permitird confirmar o identificar al lado de cada actividad si se completo.

Veamos cada uno de estos recursos de manera individual.
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En primer lugar, en el primer blogue, dispondras de todos aquellos documentos
generales del curso que te servirdn de referencia en tu estudio, como son:

v
v
v
v

La guia didactica.
El calendario de clases.

Los porcentajes de calificaciones.

Etc.

En segundo lugar, encontraremos los materiales didacticos que recogen los

contenidos del curso. Como sabes, cada curso se estructura en diferentes médulos,

cada uno de los cuales dispone de una serie de temas o unidades.

En este bloque central encontraras:

» La documentacién basica: es el principal material de estudio, el cual recoge
la teoria y base de los contenidos de cada tema.

= La documentacién adicional:

complementa

los contenidos

tedricos

mediante ejercicios, casos practicos, esquemas 0 resumenes, ejemplos,
lecturas complementarias, etc.

= Lostest de seguimiento y otras actividades evaluables.

W FORD: Contenidos Mivel |

“ TEST DE REPASO MIVEL | (MO evaluahle)
Unidad didactica 1
Introduccion a la asesoria y gestion de patrimonios

Wl Foro
Material de estudio L1

Unidad didactica 2

Cilculo Financiero y Estadistica Basica

W Foro

haterial de estudio U2

Unidad didactica 3

Fundamentos de la inversion

W= Foro

hfaterial de estudio U3
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» ;Como abrir el material?

Al pulsar en el documento de lectura, éste se abrir4 en la misma pantalla del Campus.
Lo podréas consultar online durante el tiempo que necesites:

MATERIAL DE ESTUDIO U1

Introduccion a la asesoria y gestion de patri i pagi 54-55 | /98
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La documentacién del Campus la podras CONSULTAR ON-LINE desde cualquier
ordenador o dispositivo mévil (movil, tablet, ipad....).

Dispones de varias funcionalidades que te facilitaran la lectura y navegacion:

m Pantalla completa: El material se ampliara al tamafio de toda la pantalla.

E Miniaturas: Se desplegara un menu lateral en el que veras todas las paginasy,
clicando, podras acceder a éstas.

n Marcador: Podras afiadir anotaciones y comentarios en aquellas paginas que
necesites.

. Ampliacion: A través de este boton, o también haciendo doble click con el
raton, ampliaras la pagina en la que te encuentres.



—_— IEF Campus
[EF s
Guia de usuario
EEEXE

por los materiales.

Navegacion (Inicio, Atras, Delante y Final): Te facilitaran moverte

| paginas: 1 /98

Paginacion: Veras cuantas péaginas tiene el documento y la
pagina en la que estas. También te facilitard moverte por los materiales.

Q

Buscador: Podras localizar rapidamente aquellos conceptos
clave que necesites. Te localizara las paginas en las que esta y los tendras
remarcados en un color diferente.

Ademas, desde los laterales del libro, podras pasar de pagina facil y comodamente.

Material de estudio Unidad 1

Introduccién a la asesoria y gestién de patrimonios | pdginas: 54-55 [ 98 Q

Mo

IMPORTANTE a tener en cuenta:

Con la documentacién basica de cada tema, podras:
Visualizarla desde el campus durante el tiempo que necesites.
Incluir Marcadores.Acceder a diversos tipos de visualizacién y busqueda.

Con la documentaciéon complementaria y los documentos generales del
curso, podras:

Visualizarlos en el campus durante el tiempo que necesites.
Imprimirlos.
Descargarlos en tu ordenador.
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El curso dispone de un FORO GENERAL (Comunicaciones) que el tutor usara para
transmitir los avisos y notificaciones necesarias en su caso. Algunos médulos o temas
también dispondran de un Foro especifico que el tutor usara para hacer comentarios,
reflexiones o abrir debates sobre la temética en cuestion. Veamoslos.

[E! COMLUMNICACIONES ]

‘h Guia de Estudio

i Calendario (nov. 14 - jul.

14y Actualizado: 18novT 4

NIVEL 1

[E’ FORO: Contenidas Mivel | ]

Unidad didactica 1

|@Foro I

Material de estudio LN

Unidad didactica 2

[Eﬂ Foro ]

Material de estudio U2

V’ TEST DE REPASC MIVEL | (MO evaluahle)

Introduccion a la asesoria y gestion de patrimonios

Calculo Financiero y Estadistica Basica

» ;COmo acceder al foro general?

Al clicar en el enlace Comunicaciones del curso, accederas al FORO y veras el
listado de temas del foro, con el detalle de la persona que lo ha escrito, la fecha del

mensaje, el numero de respuestas (réplicas) y si esta leido o no:

Tema

Corwocatonia sesidn presencial Vil del Programa de Asesor Financiero
Europen, Sevilla - Za. ed.

Comenzado por Grupo

n |EF Campus - Joana Guero MNivell

Réplicas

i

(iltimo mensaje

|EF Carmpus - Joana Querg
lun, 9 de mar de 2015, 1836

Al clicar sobre el titulo, podras leer el mensaje y, en caso que el tutor haya adjuntado
algun archivo, como vemos en la imagen que sigue, también lo podras ver. En este
foro general NO podréas responder a los mensajes, ya que esta planteado a modo de
tablon de avisos y notificaciones. En caso que tengas cualquier consulta, podras
enviarle un mensaje privado a tu tutor (méas adelante veremos la manera de hacerlo).
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COMUNICACIONES

Mostrar respuestas anidadas s

n IEF CAMPUS: La bienvenida
de |EF Campus - Joana Ouero - lunes, 17 de noviembre de 2014, 17:02

B _Mensajeria-interna-Campus. pdf

% _Foros-Campus. pdf

iBienwenidola al Campus [EF!
El Campus te servird para:
- Consultar los MATERIALES GENERALES del curso:

En estos momentos disponéis de la Guia de estudio v el calendario de clases de noviernbre a enera.

» ;Como acceder al foro especifico?

Ademas del foro general, cada tema puede disponer de un foro especifico donde los
alumnos tienen la oportunidad de debatir temas de interés relacionados con el temario
o el desarrollo del curso, siempre dirigidos por el tutor del curso.

Al clicar en el enlace Foro tema “x”, accederas al FORO de ese tema en concreto y
veras todos los temas abiertos, con el detalle de los mismos:

[Afadir un nuevo tema de discusian|

Tema Comenzado por Réplicas No leido v  Ultimo mensaje

Veroénica Quero

Fecha inicio Veronica Quero 0 0 jue, 25 de abr de 2013, 17:16

Estudiante de Pruebas

Inicio tema de debate en foro tema 1 Estudiante de Pruebas 0 0
jue, 18 de abr de 2013, 12:55

En caso de querer responder a un mensaje, Unicamente deberas entrar en el mensaje
en cuestion clicando sobre su titulo y, una vez dentro, darle al boton Responder:

Mostrar respuestas anidadas v

Fecha inicio
de Veronica Quero - jueves, 25 de abril de 2013, 17:16

éCuando se inicia el curso?

I Responder

|
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Para hacerlo, te aparecera un cuadro de texto reservado para escribir tu respuesta.
También tendras la opcion de adjuntar archivos si necesitas afiadir algdn documento
al mensaje. Una vez ya escrita, solo te quedara darle al boton Enviar al foro:

rSu respuesta
Asunto*® [Re: Fecha inicio |
Mensaje™ Fuente ~ || Tamafio ~ || Formato - S REI=T]
B 7 Usx x||EE (| L EEA -2 1
=== R E
/
Eta:

4

Suscripcion (2) [No deseo recibir copias de este foro por correo v
Archivo adjunto (2

Tamafio maximo para nuevos archivos: 500Kb, nimero maximo de archivos adjury
L
+ | Agregar...

» [ Archivos

~

Arrastre y suelte los archivos a subir agui

Enviar al forg

En est

» (.Y siquiero iniciar un tema en el foro, como lo hago?

En el foro especifico, tanto los alumnos como el tutor tienen la posibilidad de crear

nuevos temas. Para hacerlo, dentro de este foro, deberas clicar en el botén Afadir un
nuevo tema de discusion:

[Afiadir un nuevo tema de discusion|

Tema Comenzado por Réplicas No leido v  Ultimo mensaje

- - Veronica Quero
Fecha inicio Verdnica Quero 0 ] jue, 25 de abr de 2013, 17:16

Inicic tema de debate en foro tema 1 Estudiante de Pruebas 0 o] Estudiante de Pruebas

jue, 18 de abr de 2013, 12:55
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Una vez dentro, como antes, ya podras escribir el mensaje. Lo primero sera anotar el
asunto (que aparecera como titulo) y el mensaje en si y, si lo necesitas, podras
ajuntar archivos al mismo. Para enviarlo, solo quedara darle al botén Enviar al foro.

Como vemos, el nuevo mensaje aparecera el primero de la lista. Pues los mensajes

del foro se ordenan en orden cronologico, es decir, de mas nuevo a mas antiguo.

[afiadir un nuevo tema de discusidan]

Tema Comenzado por Réplicas No leido Ultimo mensaje
~
: Estudiante de Pr|
Nuevo tema en el foro Estudiante de Pruebas o] 0 lun, 29 de abr de 2013,
J
Fecha inicio Verdnica Quero 0 0 veronica
jue, 25 de abr de 2013,
Inicio tema de debate en foro tema 1 Estudiante de Pruebas 0 1] Fstudiante de Pr

jue, 18 de abr de 2013,

0 RECUERDA:

El foro GENERAL lo utilizara el profesor a modo de tablén de anuncios, para colgar
avisos, comunicaciones, novedades o informaciones del curso, etc.

Si quisieras realizar una aportacién en el foro para plantear una consulta o algun
tema de reflexién o debate, deberas hacerlo en el foro especifico del tema en
cuestion.

2.2.3. Test de evaluacion online

En aquellos cursos de modalidad:

- E-learning: en los cuales el estudio y trabajo se hace completamente on-line.

- Blended-learning, en los que se combina las clases presenciales con el
estudio individualizado on-line.

Se realizaran test online, es decir para realizar y evaluar en el Campus.

Los test online se dispondran a medida que se avance en el temario. El IEF informara,
a través de correo electronico, sobre como proceder en su caso:

- La fecha en que estén activos y disponibles.

- El tiempo de margen para poder contestarlos.

» (/Cbmo realizo un test online?


http://www.google.es/url?sa=i&source=images&cd=&cad=rja&docid=VPRmDqZf2xdOsM&tbnid=Uc34iUuXddSWBM:&ved=0CAgQjRwwAA&url=http://economiamanchega.blogspot.com/2010/03/aviso-economia-de-la-empresa.html&ei=x5yDUaOSMbT07AbW_oGIBg&psig=AFQjCNEI9RJmKX2XubGInaniPVnuF7qveQ&ust=1367666247872821
http://www.google.es/url?sa=i&source=images&cd=&cad=rja&docid=VPRmDqZf2xdOsM&tbnid=Uc34iUuXddSWBM:&ved=0CAgQjRwwAA&url=http://economiamanchega.blogspot.com/2010/03/aviso-economia-de-la-empresa.html&ei=x5yDUaOSMbT07AbW_oGIBg&psig=AFQjCNEI9RJmKX2XubGInaniPVnuF7qveQ&ust=1367666247872821

— IEF Campus
[EF, wirss :

Guia de usuario

En la zona central, junto al contenido del curso, encontraras un tema con titulo “Test
de Seguimiento” en el que apareceran todos aquellos test activos y disponibles para
su realizacidon. Deberas clicar encima del titulo en cuestion:

Unidad didactica 7
Fiscalidad y Cumplimiento Normativo

TEST DE SEGUIMIENTO
i TEST DE SEGUIMIENTO 1 (Mddulos Ay B)

i TEST DE SEGUIMIENTO 2 {(Mddulo C)

(También te lo puedes encontrar dentro de los materiales de cada Médulo).

Una vez estés dentro del test, solo te quedara clicar en el boton Comenzar para
empezar a contestar las preguntas.

TEST DE SEGUIMIENTO moddulos Ay B

TEST DE SEGUIMIENTO mddulos A y B

Método de calificacion: Primer intento

Intentos: 6

Comenzar

Las preguntas seran tipo test, con 4 opciones y 1 Unica respuesta correcta. EI nimero
de preguntas variara en funcion de cada temética y test (10, 20, 30, 50...).

Navegacion por el Pregunta 1 Las carteras modelo o cartera base:
cuestionario Sin responder
. . . . ain Seleccione una:
1][2][3][][5][e][7] ; O a. S6lo , I -
Puntia como () a. Solo sirven en tiempos de estabilidad econémica-financiera
1,00 )
|E| ¥ Marcar O b. Deben modificarse constantemente segln varie el mercado

pregunta O c. Sirven para centrar los objetivos de inversidn y las politicas de inversion
:;:gdlft; O d. Sélo los inversores bursatiles las utilizan

X[EE
@ @ Pregunta 2 Respecto a la edad del cliente la afirmacién correcta es:
@@@@@ :l\]nnresponder

Puntia como O a. Debe ser determinante siempre en la composicién del patrimonio y nivel de riesgo.

Seleccione una:

Terminar test A . . )
¥ Marcar (J b. Es un elemento importante que deberemos ponderar pero teniendo en cuenta siempre el hori
[Comenzar una nueva previsu  pregunta IVELSION
£ Editar O c. A mayor edad siempre hay mas capacidad de entender y asumir el riesgo
pregunta

.- O d. Solo tendremos en cuenta la edad cuando hayamos determinado el perfil de riesgo del invers|
Navegacion “11]

En la realizacion del test, tendras dos posibilidades:
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12) Completar el test en su totalidad y enviarlo directamente a corregir:

Para ello, una vez hayas respondido a todas las preguntas, sera necesario clicar en el

botén Siguiente que encontraras al final de la pagina:

Pregunta 50 La inflacion subyacente es:

Sin responder

ain Seleccione una:

Puntia como O a. El IPC (Indice de Precios al Consumo) sin tener en cuenta los 3

1,00 ) )

¥ Marcar (U b. El IPC (Indice de Precios al Consumo) sin tener en cuenta la e

pregunta O c. El IPC (Indice de Precios al Consumo) sin tener en cuenta la er
Editar = 2 - .

gegunta ® d. El IPC (Indice de Precios al Consumo) sin tener en cuenta la e

(D Moodle Docs para esta pagina

Una vez lo hagas, te aparecera un resumen con tus respuestas. Te aconsejamos
revises que esta todo correcto y no te has dejado ninguna sin contestar (ya que no te
puntuara). Para enviarlo a corregir, deberas darle al botén Enviar todo y terminar:

Resumen del intento
Pregunta Estatus Puntos
1 Respuesta guardada
2 Respuesta guardada
3 Respuesta guardada
4 Respuesta guardada
5 Respuesta guardada
6 Respuesta guardada
7 Respuesta guardada
8 Respuesta guardada
9 Respuesta guardada
10 Respuesta guardada
11 Respuesta guardada
12 Respuesta guardada
13 Respuesta guardada
14 Respuesta guardada
15 Respuesta guardada

[ Enviar todo y terminar] ]
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Al hacerlo, te aparecera el siguiente aviso a modo de confirmacion. Para aceptar y
enviarlo, sera necesario que cliques otra vez en el botén Enviar todo y terminar:

Confirmacion X

£\ Est3 a punto de cerrar este intento.
Una vez lo cierre, no podra cambiar sus
respuestas.

| Cﬂncelﬂr|§| Enviar todo y terminar | ]

2%) Completar una parte del test y guardarlo para seguirlo en otra ocasién:

La otra posibilidad es hacer una parte del test, guardarlo y continuarlo en otra ocasion.
Para ello, una vez hayas respondido las preguntas que quieras, deberas clicar en el
botdn Siguiente que encontraras al final de la pagina:

Pregunta 50 La inflacion subyacents es:
Sin responder
aun Seleccione una:
Puntda coma O a. El IPC (Indice de Precios al Consumo) sin tener en cuenta los §
1,00 ) )
) b. El IPC (Indice de Precios al Consuma) sin tener en cuenta la e
¥ Marcar
pregunta O c. El IPC (Indice de Precios al Consumo) sin tener en cuenta la er
Edit s ) i
;:teg::t; ® d. El IPC (Indice de Precios al Consumo) sin tener en cuenta la e

(D Moodle Docs para esta pagina

Entonces, te aparecera un resumen con tus respuestas. A diferencia del primer caso
gue hemos visto, te apareceran las preguntas que hayas contestado (Respuesta
guardada) y aquellas que aun no hayas contestado (Sin responder aun).
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Resumen del intento
Pregunta Estatus
1 Respuesta guardada
2 Respuesta guardada
3 Respuesta guardada
4 Sin responder adn
5 5in responder adn
6 Sin responder adn
7 5in responder adn
8 Sin responder adn
9 Sin responder adn
10 Sin responder adn
11 5in responder adn
12 Sin responder adn
13 Sin responder adn
14 Sin responder adn
15 5in responder adn

En este caso, las preguntas que hayas contestado ya se han quedado guardadas. Asi
gue podras cerrar tu sesién del campus para continuarlo en otro momento o dia.

O bien, si quisieras continuar el test, podrias hacerlo con el botén “Volver al intento”,
ya que regresarias al test.

» Sihe cerrado la sesion, ¢como continuo un test que empeceée?

Como siempre, tendras que registrarte y entrar en tu curso. Una vez dentro, entraras
al test que empezaste y veras que te aparecera lo siguiente:

Método de calificacion: Primer intento

Intentos: 178

Resumen de sus intentos previos

Intento Estado Revision

Vista previa En curso

[Continuar el dltimo intento]
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Unicamente deberéas pulsar en la opcion “Continuar el Gltimo intento” para seguir
con el cuestionario. Una vez respondas todas las preguntas, para finalizar, como

vimos antes, tendras que darle a Enviar todo y finalizar.

2.3. Zona izquierda

1EF, wes

HOME CURSOS ON-LINE SOPORTE TECNICO

Home = EFA-Sevilla-Ed2_14-15

e

es
Mo hay mensajes nuevos
Var cormeo

i clase hd

Programa de Asesor Financiero Europeo, EFA M. 1y |l - 2a Ed.

@COMUNICACIONE‘S
,._ Guia de Estudio

ﬁ Calendario (nov. 14 - jul. 15) Actualizado: 18nov1 4

2B Fartticipantes

Usuarios en linea

NIVEL I

(dltimos 15 minutos)
| Estudiante wirtual
. Juan Jose Ruiz Rodriguez

=1
)F_IH:ORO Contenidas Mivel |

i TEST DE REPASO MIVEL 1 (MO evaluahble)

Unidad didactica 1

Introduccion a la asesoriay gestion de patrimonios

l‘E_MAIan

| waterial de estudio U1

Unidad didactica 2

Calculo Financiero y Estadistica Basica

EAIFom

T
] Material de estudia U2

Unidad didactica 3

Fundamentos de la inversion

l“Euanm

Ty . .
] Material de estudio U3

Su progrese @

w SERVICIOS IEF | COMTACTO | & ESTUDIANTE WIRTUAL | SALIR @

Administracian

« Administracion del
cursn
B Calificaciones

¥ Ajustes de mi perfil

ooo

Calendario

“ Junio 2015 3

12 3 4 &85 &6 7

8 9 10 1 12 13 14
15 16 17 18 18 20 21
22 33 24 26 26 07 o8
29 30

Clave de eventos

® Ooultar eventos globales

® Ocultar swentos de curso

® Ocultar ewentos de grupo

B coutar eventos del usuaric

% TESTDE
SEGUIMIENTO 4
lunes, 24 mavo, 09:00
» lunes, 8 junio, 23:55

En la zona izquierda encontramos la parte de calificaciones y comunicacion.
Concretamente, encontraremos cuatro bloques diferenciados, veamoslos.

2.3.1. Mensajes: Sistema de mensajeria interna

Disponemos del Mensajes, una aplicacion que nos serviran para comunicarnos con

el resto de comparieros y profesores del curso:
Nos avisara si hemos recibido un nuevo mensaje o no.

En este caso, como vemos, NO tenemos ningln mensaje
nuevo:

Mensajes v

No hay mensajes nuevos

Ver coneo
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Y en este otro caso, podemos ver que Si hemos recibido
un nuevo mensaje y aun NO lo hemos leido. Ademas,
desde aqui sabremos quién lo escribe.

Para leerlo, podremos clicar en Ver correo para abrir la
bandeja de entrada del Mensajes.

RECUERDA:
El Mensajes es el sistema de mensajeria interna del Campus con el que podremos

enviar y recibir mensajes en y del Campus.

Guia de usuario

Jmail

Mensaje de Jmail (De:
Joana Quera)
3 1 mensajes no leidos

Ver correo

Identifica los diferentes cursos en los que esta matriculado el usuario, pues crea
un buzon para cada curso. Para acceder a cada buzdén, podrds hacerlo desde:
- El propio curso, entrando en el bloque Mensajes.
- La aplicacién de Mensajes, abriendo el menu desplegable Mis buzones.

» ;/Como funcionala bandeja de entrada?

Al abrirla, veremos que la estructura es muy similar a otras bandejas:

=1 Comprobar| | [ Muevo

Q

i Recibidos
&) Borrador
[ Enviado
B Papelera

& Afiadir etiqueta

& Preferencias

Mis buzones ~

Roles =

Nombre

Todos ABCDEFGHIJKLMNRNG

RSTUVWXYZ

De

Asunto

Fecha

pellido

Joana Quero

Mensaje de Jmail

9/07/2013 18:45

Todos ABCDEFGHIJKLMNRQ

RSTUVWXYZ

og o o o

Selec

Joana Quero

Joana Estudiante
Segunda Estudiante
Estudiante de Pruebas

cionados [EIEN ﬁ

En la zona izquierda, disponemos de:

- Las bandejas de correo: recibidos, borrador, enviados y papelera.
- La opcion de afadir etiquetas para crear carpetas.

- La opcion de Preferencias.

- El boton Mis buzones: En caso que estemos inscritos en mas de un curso, a través
de este desplegable, podremos acceder al buzén de mensajes de cada uno de estos

cursos.
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En la zona central, tendremos y podremos ver los mensajes que recibamos,

escribamos y enviemos.

Y, en la zona derecha, tendremos el listado de participantes del curso. Que nos

servird como referencia a la hora de escribir un nuevo mensaje.

» ;COmo escribo un nuevo mensaje?

1- Iniciar el mensaje. Tienes dos formas de empezar un nuevo mensaje:

. . . . , Joana Quero
A- Eligir a lo/s destinatarios del mensaje a través v *cc B scc |
del check y el modo en que nos queremos dirigir Joana Estudiante
Segunda Estudiante
v | _cc [ scc |
Para, Copia, Copia oculta... Estudiante de Pruebas
Al hacerlo, se abrira directamente la ventana de g E ?
. oy - Seleccionados BCC
Nuevo mensaje y podremos escribir el texto.
B- Clicar el botén Nuevo: [l Comprobar |[ﬁNuevu|
Se abrira la ventana y en el campo Para, deberemos indicar
Ia_/s personal/s a I.a/s gue queramos enviar el mensaje. Bl Recibidos
Dispone de la funcién autocompletar asi que, al empezar a (& Borrador
escribir el nombre, se autocompletara. | JE L
B Papelera

2- Escribir el mensaje: Afadiremos el asunto, adjuntos y escribiremos el texto:

Nuevo

Para

Asunto

Cuerpo Fuente = || Tamafio ~ || Formato - 9’3"\: =

B 7 Umx x||ESE(JQEGEA-E-|r 0|
= = 2 & QH|mP-|

11

I

i
¥

Ruta:

& | Agregar..

» (@l Archivos

A

Attachment Tamaiio maximo para archives nuevos: 10Mb - Arrastar y Soltar disponible 9
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» ;Como visualizo y respondo un nuevo mensaje?

B Borrar Contestar| | (7] Contestar a todos | | (73 Reenviar| [["|Maver = ||{iMas ~

Al clicar encima del [ = Imprimir

mensaje’ éste se abriré en << Primero << Anteriores 1 Siguiente => Ultimo ==

la zona inferior. De Asunto Fecha
oana Guerg ensaje de 3 0 0

Se activaran una serie de ‘

botones que nos permitiran

responder (solo al remitente
0 a todos), reenviar, borrer,
mover en alguna carpeta,

imprimir, etc. De: Joana Quero
lAsunto: Mensaje de Jmail
Para: Joana Estudiante Segunda Estudiante Estudiante de Pruebas

Etiquetas: [inbed
[Texto mensaje... de Jimail...

» Como des/activar la notificacién de NUEVOS mensajes

Para recibir notificacion en el correo cada vez que recibes un NUEVO mensaje del
correo interno el Campus (Mensajes), lo deberas configurar de la siguiente forma:

& Recibidos

o _ . Borrador |
1. En el mena izquierdo, ir a Preferencias: Enviado

B Papelera

&) Afadir etiqueta

P Preferencias

| Mis buzones «

2. Escoger la opcion
“‘Recibir copias de los mensajes en mi cuenta de correo personal”

Preferencias

Suscripcion
Ninmmnn

Recibir copias de 105 mensajes en mi cuenta de correo personal

Cancelar

De esta manera, cada vez que recibas un correo de la bandeja de correo de tu curso,
recibiras un mensaje de notificacion en tu e-mail personal.
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3.2. Mi clase: Participantes del curso

En este bloque, podremos ver el listado con todos los participantes del curso. Como
participantes incluimos a alumnos, profesores y coordinadores/ gestores.

Ademas, este listado te permitira filtrar a los usuarios por:

- Curso: cursos en Mis cursos Mosirar usuarios gue han estado inactivos durante mas de

: Curso on-ine IEF-13
los que estés ~ N

matriculado. Rol actual
- Periodo inactivo:
usuarios  inactivos Todos los participantes:4

durante mas de Nombre : TodosABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

cierto tiempo. Apeliido : TodosABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

_ RO| actu a|: para Imagen del usuario Nombre / Apellido Ciudad Pais Ultimo acceso
ver unicamente al Estudiante de Pruebas barcelona Espafia 11 segundos
grupo de

estudiante, Joana Quero Barcelona Espafia 1 dia 23 horas

profesor, gestor.

Ademas, clicando sobre el nombre de cada participante, podras ver su tarjeta de perfil
y también tendras la posibilidad de consultar su perfil completo:

Estudiante de Pruebas (pruebas2)

Direccion de correo: jquerc@iefweb.org

Ultimo acceso: viernes, 3 de mayo de 2013, 11:34 (1 hora 59 minutos)
Roles: Estudiante

Grupo: grupol_pruebas

Perfiles de curso: Pruebas campus,

[ Perfil completo ]

2.3.3. Usuarios en linea

El bloque de usuarios en linea permite ver a los usuarios que

, . . Usuarios en linea v
estdn conectados en el mismo momento y, si lo deseas,

enviarle un mensaje privado in-line a través del icono que (Ultimos 15 minutos)
aparece junto a su nombre: e s
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¥ SERVICIOS IEF | CONTACTO | & ESTUDIANTE VIRTUAL | SALIR @

TEF, wns

HOME CURSOS ON-LINE SOPORTE TECNICO

Home > EFA-Sevilla-Ed2_14-15

Mensajes

I

No hay mensajes nuevos
E‘d COMUNICACIONES

ﬁ Guia de Estudio

= Calendario (nov. 14 - jul. 15) Actualizado: 18novl 4
& Participantes
panne
(Uttimos 15 minutos) W roro: contenidos Hivel

Estudiante Mrtual

( TEST DE REPASO NIVEL | (MO evaluable)

Unidad didactica 1
Introduccion a la asesoriay gestion de patrimonios

EI' Foro

L] material de estudio U1

Unidad didactica2 )
Calculo Financiero y Estadistica Basica
=
EII Foro
Coh
| Material de estudio U2

Unidad didactica 3
Fundamentos de la inversion

E Foro

=Y & Programa de Asesor

5] Material de estudio U3 a Financiero Europeo, EFA N,
\_lvil-2*Ed Sevilla y.
NS———

Programa de Asesor Financiero Europeo, EFA N. Iyl - 2a Ed

Su progreso @ _
Administracion

w Administracién del
curso
‘S Calificaciones

¥ Ajustes de mi periil

000

“ junio 2015 >

1.2 3 4 5 6 7

O 8 9 10 M 12 13 14
15 48 17 18 19 20 21
22 23 24 25 28 27 28
29 30

Clave de eventos

® Ocultar eventos globales

m] ®| Ocultar eventos de curso

® Ocultar eventos de grupe

B ocuttar eventos del usuario

0 Mo hay eventos proximos

Ir al calendario...
Nuevo evento...

La zona derecha del espacio e-learning sirve como referencia en tu espacio de
trabajo, pues aparecen las calificaciones, el calendario, las actividades o entregas

préximas, etc.

2.4.1. Administracion

Este bloque actia a modo de indice o resumen de las principales secciones del

campus. Aqui encontraras los siguientes enlaces:
» Administracion del curso

Aqui tendréas las Calificaciones de todas las
actividades evaluables de tu curso, como pueden ser:

- Cuestionarios: test de seguimiento.
- Talleres.

- Tareas.

- Etc.

Administracion v

w Administracion del
curso

& Calificaciones

¥ Ajustes de mi perfil
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Si clicas y entras dentro, te aparecera el listado de actividades y test online evaluables
en tu curso, los que has realizado, la calificacion obtenida, el %, asi como la nota
media del curso. Por defecto, veras la siguiente vista de usuario:

4INICIO Home » EFA-Sevilla-Ed2_14-15 > Administracidn de calificaciones » Usuario

:
Administracién 5 .
Ustarto - cotuatante Virtual

w Administracion de

8 informe general ftem de calificacién Calificacion  Rango  Porcentaje  Retroalimentacion
£ usuario
) Programa de fsesor Financiero Europes, EFA N. |y Il - 2* Ed. Sevilla
b Administracion del curso
. - W' TEST DE SEGUIMIENTO & (Médulos G4, G5, G6, H. I, J, K) - 0-100
b Ajustes de mi peril
W TEST DE SEGUIMIENTO 1 (Médulos &, B, C1, C2, €3) o=

W TEST DE SEGUIMIENTO 2 (Médulos C4, C5, Dy E ° Ll
«' TEST DE SEGUIMIENTO 3 (Médulos F, G1, G2, G3) 0180
2 Ne evaluable
o TEST DE REPASO NIVEL | (NO evaluable . o-100 | " |
0100

\~ Total del curso

A través del menu lateral o desplegable, obtendras la vista de Informe general.

Esta te informaréa de la nota media de todos los cursos en los que estés matriculado/a:

4INICIO Home » EFA-Sevilla-Ed2_14-15 » Administracion de calificaciones > Informe genera
,
Informe general v
v Administracion de Informe general - Estudiante Virtual

calificaciones
&l nforme general
& Usuario Nombre del curso Calificacién
» Adrministracién del curso - o )
EFA-Sevilla-Ed2_14-15
¥ Ajustes de mi perfil

RECUERDA:
En las calificaciones del campus Unicamente apareceran las notas de los test de

seguimiento online y otras actividades evaluables de aquellos cursos de
modalidad e-learning y blended-learning.
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Ajustes de mi perfil

En esta area podras configurar los datos personales
Administracién o de tu usuario, como son:

- La informacion de tu perfil.

w Administracion del

curso - Tu contrasena.

S Calificaciones - La configuracion de la mensajeria interna (con qué
[' Ajustes de mi perfil ] acciones quieres recibir un mensaje a modo de aviso:

* Editar perfil nuevo tema en el foro, nueva documentacion, fechas

* Cambiar contrasena de entrega, etc.).

laves de seguridad i
r es de seguridat - El registro de un blog externo.
* Mensajeria

» Blogs
¥ Insignias

2.4.2. Calendario

El calendario permite situar de forma rapida las fechas clave del curso, como
entregas, inicio de actividades o planificacion de capitulos.

En el calendario, aparece un recuadro en la fecha de hoy, y un color, segun el tipo de

evento del calendario.

o Los eventos globales son citas que engloban a todos los

participantes al Campus. . junio 2015 »
e Los eventos de curso son citas para los participantes a
este curso. 1 2 3 4 5 B8 7
e Los eventos de grupo son citas para los grupos, si el 8 9 10 1 12 13 14
curso, por exceso de matricula se ha subdividido en 15 48 17 18 19 20 21
grupos.

22 23 24 25 26 27 28
e Los eventos de usuario son citas personales que cada

participante puede insertar como gestion de su agenda.

29 30

Clave de eventos
® Ocultar eventos globales
® (Ocultar eventos de curso

® Ocultar eventos de grupo

2.4.3. Eventos proximos

B Ocultar eventos del usuario

Eventos préximos En los eventos proximos, te aparecerd un resumen de
las proximas actividades o fechas de entrega del

T® TESTDE .
SEGUIMIENTO 2 (Médulo calendario.
C)

lunes, 22 junio, 14:00

Ir al calendario...

Nuevo evento...
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Por otro lado, tendrds la opcion de afadir un
calendario del campus a modo de recordatorio.

rGeneral

Nuevo evento

Tipo de evento*

Titulo del evento |

Descripcién | | fyente

Ruta.

Fecha”

rDuracién

® sin duracion
O Hasta
3 v|[mayo

O Duracién en minutos

V12013 W] |16 v |10 v

"Eventos repetidos

Repetir este [

Guia de usuario

nuevo evento (de tipo usuario) en el

Por ejemplo: una fecha de
estudio, de una entrega, de una
sesion presencial o de un
examen, etc.

Evidentemente, este evento se
incluirdA en tu Calendario, solo
podras visualizarlo tu.
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3. COMUNICACION EN EL CAMPUS

Para la realizacion del curso es necesaria una direccion de correo electronico para
gue tu tutor, asi como el personal académico del IEF, pueda enviarte informacion,
recordatorios o comunicados de indole académica.

También recibirds por correo todos aquellos avisos en relacion a la realizacion de tu
curso con los que estés relacionado: nuevas aportaciones en el foro, respuesta a tus
mensajes, notificacion de recepcién de mensajes, etc.

0 Por tanto, es importante que durante la realizacion del curso revises tu

correo personal de forma periddica.

3.1. Comunicacion con el tutor

El interlocutor principal durante el curso sera tu tutor. Se trata de un consultor
especializado en el objeto de estudio de cada tema, que resolvera todas tus consultas
relacionadas con la tematica de estudio, asi como el programa del curso en si.

Te podras comunicar con tu tutor a través de los siguientes canales:

v Correo electronico (la direccion la encontraras en la Guia de estudio).
v' La mensajeria interna del campus, Mensajes.
v El foro especifico de alguno de los temas del curso.

3.2. Comunicacion con el servicio técnico

Si bien la comunicacion basica se centrara en tu tutor, si te encuentras con algun
problema técnico, en relacién al campus o a los materiales didacticos aqui colgados,
podras contactar con el servicio especializado del IEF, que te ayudara a resolver
cualquier problema que puedas tener con el uso y funcionamiento del Campus IEF.

Te podras comunicar con el Departamento e-learning a través de los siguientes
canales:

v' Correo electrénico: stecnico@iefcampus.org
v" Mend principal > Soporte técnico > Contacto, del Campus on-line.
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